Uniwersytet Morski w Gdyni
Wydzial Mechaniczny

ZASADY DYPLOMOWANIA NA STUDIACH PIERWSZEGO
I DRUGIEGO STOPNIA NA WYDZIALE MECHANICZNYM
UNIWERSYTETU MORSKIEGO W GDYNI

,DYPLOMOWANIE KROK PO KROKU”




Niniejsza instrukcja jest uszczegblowieniem przepiséw Regulaminu Studiow w UMG
w zakresie procesu dyplomowania (rozdz. XV i XVI) i obowigzuje wszystkich studentéw
Wydziatu Mechanicznego.

I. PRACA DYPLOMOWA

Praca dyplomowa jest realizowana pod kierunkiem promotora, a jej rezultaty
przestawiane sa w formie papierowej oraz w formie elektronicznej wraz z ewentualnymi
zalacznikami lub zbudowanymi urzadzeniami. Warunki szczegbétowe dotyczace formy
przedstawienia pracy dyplomowej okre§lone zostaly w dokumencie: ,Zasady pisania prac
dyplomowych na studiach pierwszego i drugiego stopnia, na Wydziale Mechanicznym
Uniwersytetu Morskiego w Gdyni” (,Zasady”).

TEMAT PRACY DYPLOMOWEJ powinien by¢ ustalony i przyjety przez studenta nie pdzniej
niz rok przed data planowanego zakonczenia studiéw. Tematyka pracy ma by¢ zgodna
z kierunkiem studiéw, dyscypling naukowa, do ktorej zostal przypisany kierunek oraz
efektami uczenia sie okreslonymi dla danego kierunku i poziomu ksztalcenia. Dodatkowo,
praca dyplomowa moze zawieraé elementy zwigzane z wybrang specjalnoscia, $ciezka,
zakresem.

Szczegblowa procedura ustalania tematéw 1 realizacji prac dyplomowych na
Wydziale Mechanicznym UMG przebiega nastepujaco:

1. Prodziekan odpowiedzialny za proces ksztalcenia na studiach stacjonarnych lub
niestacjonarnych kieruje do kierownika katedry, wtasciwej dla kierunku studiéw,
zlecenie w sprawie przygotowania propozycji tematéw prac dyplomowych.

2. Kierownik katedry ustala podzial liczby zleconych tematéw pomiedzy pracownikow
katedry, kierujac sie zasadg réwnego obcigzania wszystkich pracownikéow katedry
uprawnionych do kierowania praca dyplomowa, uwzgledniajac ze:

- promotorem pracy dyplomowej w przypadku studiéw drugiego stopnia, moze zostac
nauczyciel akademicki posiadajacy tytul naukowy, stopien doktora habilitowanego
lub nauczyciel zatrudniony na stanowisku profesora uczelnianego, a na studiach
pierwszego stopnia takze nauczyciel akademicki posiadajacy stopien doktora
w dyscyplinie zwiazanej z kierunkiem studiow;

- w uzasadnionych przypadkach, Dziekan moze wyrazié¢ zgode na kierowanie praca
dyplomowa na studiach II stopnia przez osobe ze stopniem doktora;

- w uzasadnionych przypadkach kierownik katedry dyplomujacej moze zwrdcié sie
z pro$§ba o wsparcie w realizacji prac dyplomowych do kierownikéw innych katedr
UMG.

3. Kierownik katedry ogtasza studentom liste promotoréw z przypisang do nich liczba
tematéw prac dyplomowych do ustalenia.

4. Studenci wybieraja promotora pracy dyplomowej z listy ogloszonej przez kierownika
katedry, przy czym:

- kolejno§¢ dokonywania wyboru okreélana jest na podstawie $redniej ocen
z ostatniego, rozliczonego semestru studidow;

- proces wyboru promotora wspierany jest przez kierownika katedry.
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Temat, cel i zakres pracy dyplomowej ustalane sa wspélnie przez promotora
i dyplomanta. Student moze zaproponowaé wlasny temat pracy dyplomowej, zgodny
z jego zainteresowaniami i kierunkiem studiéw, musi by¢ on jednak uzgodniony
Z promotorem.

Potwierdzeniem ustalenia tematu jest wypelniony projekt Karty pracy dyplomowej
(Zalacznik 1). Promotor przekazuje projekt Karty pracy dyplomowej do Kierownika
katedry.

Kierownik katedry organizuje spotkanie wszystkich promotoréw, na ktérym
omawiane sa zgloszone przez nich projekty Kart pracy dyplomowej.

Po spotkaniu, Kierownik katedry przekazuje uzgodnione projekty Karty pracy
dyplomowej do zatwierdzenia przez Dziekana Wydzialu.

Dziekan Wydziatu zatwierdza poszczegdlne Karty i wyznacza planowanego recenzenta
pracy dyplomowej, uwzgledniajac, ze w przypadku, gdy promotorem pracy
dyplomowej na studiach II stopnia jest nauczyciel akademicki w stopniu doktora,
recenzentem musi byé osoba posiadajaca tytul naukowy, stopien naukowy doktora
habilitowanego lub nauczyciel zatrudniony w Uniwersytecie na stanowisku profesora.
Kierownik dziekanatu przekazuje zatwierdzone Karty do wlasciwej katedry.
Pracownik sekretariatu katedry wprowadza stosowne dane do uczelnianego systemu
obstugi studentéw USOS i do Rejestru tematéw prac dyplomowych (wzér Rejestru
Zalacznik 2), wydaje kopie Kart pracy dyplomowej studentom 1 promotorom,
a oryginaly przekazuje do dziekanatu.

Szczegblowy harmonogram realizacji p. 1+12 niniejszej procedury, znajduje sie
w Zalaczniku 3.

Student sklada promotorowi prace dyplomowa, napisang zgodnie z ,Zasadami’
w formie papierowej, w miekkiej oprawie, dwustronnie wydrukowana, wraz
z oéwiadczeniem o przestrzeganiu praw autorskich oraz o zgodzie na udostepnienie
pracy. Student jest zobowiazany zlozy¢é prace dyplomowa w terminie do 3 miesiecy od
daty zakonczenia zajeé¢ dydaktycznych. W przypadkach szczegblnych, student moze
zlozyé do Dziekana Wydzialu wniosek o zmiane tego terminu. Wniosek powinien
zawieraé opinie promotora.

Promotor akceptuje prace dyplomowa skladajac swéj podpis na stronie tytulowe]
i przedklada prace (w wersji papierowej) do sprawdzenia zgodnosci z ,Zasadami”
przez Komisje ds. weryfikacji poprawnodci redakcyjnej prac dyplomowych WM
(,Komisja”).

Prace niespelniajace wymagan okreélonych w ,Zasadach” sa zwracane do korekty
1 nastepnie ponownie weryfikowane.

Po pozytywnej weryfikacji przez Komisje, Dziekan bezzwlocznie akceptuje prace
dyplomowg do dalszego procedowania (adnotacja na stronie tytutowej).

Promotor sktada w dziekanacie elektroniczna wersje zaakceptowanej pracy, zapisang
na informatycznym noéniku danych w formacie PDF pod nazwg Nazwisko_Imie
dyplomanta. Noénik powinien byé podpisany (nazwisko, imie, numer albumu
dyplomanta) i wklejony na koficu wersji papierowej pracy (koncowa okladka).
Dyplomant, po uzgodnieniu z promotorem i recenzentem, dostarcza im dodatkowe
papierowe wersje pracy.

Promotor zamieszcza w pracy (ostatnia strona) podpisane oéwiadczenie o nastepujace]
tresci:
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,O8wiadczam, ze zalaczona, elektroniczna wersja pracy dyplomowej zostata
sporzadzona w formacie PDF i jest identyczna z wersja papierowa.”

Dalsza cze&¢ postepowania realizowana jest przy wsparciu aplikacji APD (Archiwum
Prac Dyplomowych) dostepnej pod adresem: https:/apd.usos.umg.edu.pl

Student sklada elektroniczng wersje pracy dyplomowej w aplikacji APD postepujac

zgodnie z dokumentem ,Instrukcja praca dyplomowa w aplikacji APD — wersja dla
autora pracy” (Zatacznik 4).

Student uzupetnia informacje o pracy dyplomowej w aplikacji APD, nastepnie dodaje
plik z zaakceptowana wersja pracy oraz ewentualnie inne pliki i przesyla ja do
promotora (poprzez aplikacje ADP).

Promotor weryfikuje dane dotyczace pracy oraz pliki wprowadzone przez studenta
i przekazuje prace przez aplikacje APD do Jednolitego Systemu Antyplagiatowego
(JSA). W szczegdlnoSci promotor weryfikuje zgodno$é tematu pracy przestanej do
badania w JSA z tematem zapisanym w aplikacji APD.

Po zapoznaniu sie z raportami z badania w JSA (ogélnym i szczegétowym), promotor
podejmuje decyzje o dopuszczeniu lub nie dopuszezeniu pracy dyplomowej do
egzaminu dyplomowego. Prace, ktora dopuszcza do obrony, kieruje w aplikacji APD
do recenzji.

Zaleca sie aby do obrony dopuszczac prace nieprzekraczajace progu 35%
powtorzen.

Promotor sktada w dziekanacie podpisany raport z badania pracy dyplomowej w JSA

najp6zniej 7 dni przed planowanym egzaminem dyplomowym.

Prace dyplomowa oceniajg promotor i wyznaczony przez Dziekana recenzent. Tre§¢

oceny wprowadzana jest w aplikacji APD.

W przypadku uzyskania od recenzenta negatywnej oceny pracy dyplomowej, Dziekan

moze nakaza¢ dyplomantowi poprawienie pracy dyplomowej i zleci¢é ponowne

wykonanie recenzji lub wyznacza dodatkowego drugiego recenzenta.

Recenzje pracy dyplomowej nalezy zatwierdzi¢ w aplikacji i zlozyé wersje papierowa

w dziekanacie co najmniej 7 dni przed egzaminem dyplomowym.

Student, co najmniej 7 dni przed egzaminem dyplomowym, jest zobowigzany zlozy¢

w dziekanacie:

- fiszke bibliograficzng (Zatacznik 5) w 2 egzemplarzach;

- wypelniong karte obiegowa (Zatacznik 6 lub 7);

- podanie do Dziekana Wydzialu Mechanicznego z pro§ba o wydanie odpisu dyplomu
w jezyku angielskim, jezeli dotyczy (wzdr podania na stronie internetowej WM);

- udokumentowane informacje o osiagnieciach w trakcie studiéw, dotyczace
dziatalnoéci w kotach naukowych, otrzymanych nagrodach itp.

Inne kwestie zwigzane z praca dyplomowg szczegélowo opisane sa

w rozdz. XV. Praca dyplomowa Regulaminu studiow w Uniwersytecie Morskim

w Gdyni.



II. EGZAMIN DYPLOMOWY

1. Najpdzniej przed rozpoczeciem ostatniego semestru seminarium dyplomowego,
Dziekan ogtasza liste pytan egzaminacyjnych, obowigzujacych na egzaminie
dyplomowym. Pytania majg charakter ogblny i przekrojowy dla catego programu
studiéw.

2. Warunkiem dopuszczenia studenta do egzaminu dyplomowego jest:

- zaliczenie wszystkich przedmiotéw przewidzianych w programie studiéw,

- uzyskanie wymaganej w programie studiéw liczby punktéow ECTS,

- uzyskanie pozytywnej oceny z pracy dyplomowej,

- oraz uregulowanie wszystkich, w tym finansowych, zobowigzan wobec Uczelni.

3. Egzamin dyplomowy powinien odby¢ sie w terminie nieprzekraczajacym miesigca
od daty ztozenia pracy dyplomowej w aplikacji APD. W sytuacjach nadzwyczajnych
Dziekan moze wydtuzy¢ ten termin.

4. Egzamin dyplomowy odbywa sie przed powotang przez Dziekana Komisjg
Egzaminacyjna.

5. O ustalonym terminie egzaminu dyplomowego, pracownik dziekanatu informuje
studenta 1 czlonkéw komisji egzaminacyjnej za posrednictwem poczty
elektroniczne;j.

6. Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym obejmujacym:

- prezentacje pracy dyplomowej i dyskusje na jej temat,
- odpowiedzi na trzy lub cztery wylosowane pytania egzaminacyjne o charakterze
ogblnym. Liczba pytan zalezy od studiowanej specjalnosci ($ciezki, zakresu).

Inne kwestie zwigzane z egzaminem dyplomowym szczegélowo opisane sa
w rozdz. XVI. Egzamin dyplomowy Regulaminu studiow w Uniwersytecie
Morskim w Gdyni.

Zalaczniki:

Karta pracy dyplomowej,

Wzér Rejestru tematdéw prac dyplomowych,

Harmonogram procedury ustalania tematéw prac dyplomowych
Instrukcja praca dyplomowa w aplikacji APD — wersja dla autora pracy,
Fiszka bibliograficzna
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Karta obiegowa.




